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1. Fußboden

Moppen, fegen oder kehren 2 2,5 2,5 2,5 2 2

nasswischen inkl. Fleckentfernung

(2-stufig => "staubbindend + nass") 

oder feucht- bzw. pflegend wischen 

z.B. bei Parkettböden

5 5 5 2 2,5 2,5 2,5 5 2 2 5

Reinigung des textilen Fußbodens 

durch saugen inkl. Fleckentfernung
5 5 5 2 2,5 2,5 2,5 5 2 2

Sockelleisten und Fußleisten feucht 

reinigen 2 M 2 M 2 M 2 M 2 M 2 M 2 M 2 M 2 M 2 M 2 M

Schmutzläufer bzw. Schmutzfangzone 

und Fußmatten bürstsaugen
5 5

Schmutzfangroste auskehren 2 M

2. Einrichtung/Ausstattung

Abfalleimer/Papierkörbe leeren, nach 

Bedarf feucht auswischen und mit 

entsprechenden Beuteln bestücken.

5 5 2 4 4 4 5 2 2 5

Mülltürme leeren und feucht 

auswischen
5 5 5

Schreib-, Besprechungs-, PC- und 

Schreibmaschinentische feucht 

staubwischen

2 2,5 2,5 2 2

Telefone und Lampen (keine 

Deckenbeleuchtung) feucht reinigen
1 1 1 1 1 1 1 1

Ober- und Front- und Seitenflächen 

von Schränken bis 1,80 m Höhe feucht 

staubwischen

1 1 1 1 2 1 1 1

Fleckenentfernung an Schränken 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M

Regal- und Ablagefächer feucht 

staubwischen
1 M 1 1 1 M - 1 1

Türen feucht abwischen inkl. 

Fleckenentfernung
1 1 1 1 1 1 5 1 1 1

Fensterbänke feucht reinigen 1 1 1 1 1 1 5 1 1 1

Heizkörper feucht reinigen 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M

Lichtschalter, Steckdosen Türschilder 

und Feuerlöscher feucht reinigen
1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M

Bilderrahmen und Wandschmuck 

entstauben 
1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M 1 M

Waschbecken, Spiegel, Armaturen, 

Seifen- und Handtuchspender 

vollflächig nass reinigen

2 5 5 5 5 2

Wandfliesen im Spritzbereich nass 

reinigen
2 4 5 5 5 5
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übrige Wandfließen nass reinigen 1 M 1 M 1 M 1 M 1 1 M

Polstermöbel abbürsten oder durch 

Saugen entstauben 
1 M 1 M 1 M - 1 M

Schaukästen/Vitrinen feucht 

staubwischen
1 1 1

Eingangstüren feucht reinigen 2 -

Glastüren und Innenverglasungen 

feucht reinigen
1 1 1

Stühle feucht reinigen bzw. saugen 1 1 1 1 1 1 1 1

Schultische feucht staubwischen inkl. 

Fleckentfernung
2,5 2,5 2,5 5

Schultafeln - Kreiderinne reinigen 1 1 1 1

EDV-Geräte, Nähmaschinen u. ä. 

abstauben 
2 M -

Garderobe/Schirmständer feucht 

staubwischen
1 1 1 M 1 1

Handläufe feuchtreinigen 2 2

Treppengeländer feuchtreinigen 1 M -

Spinnweben entfernen n. B. n. B. n. B. n. B. n. B. n. B. n. B. n. B. n. B. n. B. n. B.

Küchenzeile feuchtreinigen ( Front-, 

Oberflächen, Spülbecken und 

Herdplatten )

(5) 2

Sanitätsliege feuchtreinigen - 2

3. Sanitär

Waschbecken, Spiegel, Armaturen, 

Seifen- und Handtuchspender  

vollflächig nass reinigen

5

WC-Becken, WC-Sitzflächen, WC-

Abdeckung und WC-Bürsten inkl. 

Behälter vollflächig nass reinigen

5

Urinale und Duschen vollflächig nass 

reinigen
5

Wände im Spritzbereich nass reinigen 5

übrige Wandfliesen, Trennwände 

vollflächig nass reinigen
1 M

WC-Papier, Handtuch-, 

Desinfetktionsmittel und Seifenspender 

bestücken

5 5 5 5 5 5 5 5

4. Grundreinigung

alle Räume 1 x Jahr in Absprache mit dem Hausmeister (mglst. in den Sommerferien)
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Legende: 1 =

2 =

2,5 =

4 = 4 x wöchentlich

5 =

1 M =

2 M =

n. B. =

1 x wöchentlich

2 x monatlich

nach Bedarf

2 x wöchentlich

jeden 2. Tag

5 x wöchentlich

1 x monatlich
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